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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2015
I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM CÔNG TÁC THÁNG.
	SốTT
	Nội dung 
	Cán bộ (Bộ phận) thực hiện)


	Cá nhân (Bộ phận) phối hợp
	Lãnh đạo phụ trách
	Thời gian hoàn thành

	Kết quả thực hiện

	Ghi chú


	1
	Xây dựng báo cáo tư vấn pháp luật năm 2015
	Đ/c Huyền
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
02/12/2015
	
	

	2
	Xây dựng báo cáo kết quả công tác đào tạo, bồi dưỡng cán bộ công đoàn năm 2015 gửi Thành phố
	Đ/c Huyền
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
05/12/2015
	
	

	3
	Xây dựng báo cáo tổng kết phong trào thi đua khen thưởng năm 2015. Hồ sơ đề nghị khen thưởng năm 2015 gửi HĐTĐ khen thưởng quận
	Đ/c Huyền
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
05/12/2015
	
	

	4
	Hoàn thiện xét hồ sơ cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp đạt chuẩn văn hóa năm 2015
	Đ/c Hùng
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
05/12/2015
	
	

	5
	Xây dựng báo cáo giải quyết đơn thư năm 2015
	Đ/c Hòa
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
05/12/2015
	
	

	6
	Tham mưu và tổng hợp danh sách đề xuất hỗ trợ trao sản phẩm hỗ trợ phát triển cộng đồng năm 2015 của Quỹ trợ vốn LĐLĐ Thành phố 
	Đ/c Loan
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày 09/12/2015
	
	

	7
	Tổng hợp tình hình tổ chức công đoàn trong các doanh nghiệp tư nhân trên địa bàn quận
	Đ/c Huyền
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày 10/12/2015
	
	

	8
	Xây dựng công văn triển khai chấm điểm bảo hộ lao động 2015, công văn hướng dẫn công đoàn cơ sở xây dựng báo cáo tổng kết 10 năm thực hiện Nghị quyết 5b, 20 năm phong trào xanh-sạch-đẹp
	Đ/c Loan
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày 10/12/2015
	
	

	
	Xây dựng báo cáo tổng kết phong trào Xanh – Sạch – Đẹp, bảo đảm ATVSLĐ năm 2015. Đề xuất khen thưởng công tác bảo hộ lao động năm 2015
	
	
	
	Xong trước ngày 13/12/2015
	
	

	9
	Xây dựng công văn triển khai các CĐCS tổ chức hội nghị CBCC, hội nghị người lao động năm 2016
- Tham mưu văn bản liên tịch với UBND quận Long Biên

- Tham mưu các văn bản hướng dẫn các nội dung liên quan đến Nghị định 04, đối thoại lao động, Nghị định 88 ..
	Đ/c Loan
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
10/12/2015
	
	

	10
	Hoàn thiện hồ sơ thi đua công đoàn cơ sở gửi Thành phố 
	Đ/c Huyền
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
10/12/2015
	
	

	11
	Xây dựng và triển khai công văn trợ cấp tết Bính Thân năm 2016
	Đ/c Loan
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
10/12/2015
	
	

	12

	Xây dựng biểu kết quả công tác công đoàn và phong trào CNVCLĐ quận năm 2015
	Đ/c Hòa
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày 15/12/2015
	
	

	13
	Đánh giá phân loại công đoàn cơ sở năm 2015 
	Đ/c Huyền 
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
15/12/2015
	
	

	14
	Xây dựng kế hoạch công tác công đoàn và phong trào CNVCLĐ quận năm 2016
	Đ/c Hòa
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
20/12/2015
	
	

	
	Các bộ phận gửi kế hoạch công tác năm 2016 về Văn phòng cơ quan
	CBCQ
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày 18/12/2015
	
	

	15
	Xây dựng kế hoạch phát động thi đua và triển khai phát động điểm các khối năm 2016
	Đ/c Huyền
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
20/12/2015
	
	

	16
	Tổng hợp danh sách các đơn vị đăng ký công nhân lao động có hoàn cảnh khó khăn đi xe miễn phí của LĐLĐ quận về quê đón Tết Bính Thân
	Đ/c Loan
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày 20/12/2015
	
	

	
	Tham mưu, tổng hợp kinh phí hỗ trợ của các doanh nghiệp
	
	
	
	
	
	

	17


	Tham gia “Hội chợ hàng Việt Nam” phục vụ CNLĐ trên địa bàn Thủ đô năm 2015
	Đ/c Hùng
	CBCQ
	Đ/c Hằng
	Từ ngày 24/12 đến 27/12/2015
	
	

	18
	Chuẩn bị báo cáo bằng hình ảnh Hội nghị tổng kết công tác công đoàn và phong trào CNVCLĐ quận năm 2015
	Đ/c Huyền 
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
25/12/2015
	
	

	
	Liên hệ, làm việc và duyệt bài, duyệt hình ảnh, tham luận tại hội nghị tổng kết
	Đ/c Hòa
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
25/12/2015
	
	

	19
	Tham mưu phân công nhiêm vụ Hội nghị tổng kết công tác công đoàn năm 2015, phát động thi đua năm 2016
	Đ/c Hòa
	CBCQ
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
25/12/2015
	
	

	20
	Tuyên truyền vận động phát triển 20 đoàn viên và thành lập 01 CĐCS.
	Đ/c Việt Anh
	
	Đ/c Hùng
	Xong trước ngày 

25/12/2015
	
	

	21
	Phối hợp triển khai quán triệt Nghị quyết Đại hội Đảng bộ quận Long Biên lần thứ III, nhiệm kỳ 2015 - 2020 
	Đ/c Hùng
	
	Đ/c Hằng
	Theo kế hoạch của MTTQ quận
	
	

	22
	Xây dựng báo cáo công tác phát triển đoàn viên và thành lập CĐCS năm 2015 gửi BCĐ của Quận về thực hiện NQ 09 của Thành ủy.
	Đ/c Việt Anh
	
	Đ/c Hùng
	Xong trước ngày 25/12/2015
	
	

	23
	Chỉ đạo và hướng dẫn các CĐCS tổ chức Đại hội theo kế hoạch (Theo văn bản số 18/LĐLĐ ngày 02/02/2015 của LĐLĐ quận Long Biên)
	
	
	
	
	
	

	
	Công ty cổ phần đầu tư Cửa Việt
	Đ/c Hùng
	
	Đ/c Hùng
	Xong trước ngày 25/12/2015
	
	                                                                                                                                                                                                       Các cán bộ phụ trách đơn vị báo cáo tại các buổi họp giao ban trong tháng

	
	Công ty CP KĐV bảo vệ Đông Nam Á
	
	
	
	
	
	

	
	Công ty TNHH đầu tư Carbon Việt Nam
	Đ/c Loan
	
	
	
	
	

	
	Công ty CP in và Thương Mại B- Star
	
	
	
	
	
	

	
	Công ty CP May mặc Topaz
	Đ/c Hòa
	
	
	
	
	

	
	Hợp tác xã Thương Mại Việt Hưng
	
	
	
	
	
	

	
	Công ty cổ phần Inox Nam Việt
	
	
	
	
	
	

	24


	Tuyên truyền, vận động các doanh nghiệp chưa có tổ chức CĐ nộp kinh phí CĐ 2%. (Theo TB số 02 ngày 05/01/2015)
	CBCQ
	Bộ phận

tài chính
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày

25/12/2015
	
	

	
	Giao chỉ tiêu tháng 12: thu được 03 đơn vị mới; 50 triệu đồng; (tính cả những đơn vị tiếp tục thực hiện )
	Đ/c Loan, Việt Anh
	
	
	
	
	

	25
	Đánh giá Đảng viên; cán bộ, công chức, nhân viên cơ quan năm 2015
	Đ/c Hùng, Hòa
	CBCQ
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày

25/12/2015
	
	

	
	Các đ/c Đảng viên và cán bộ, công chức cơ quan viết bản kiểm điểm đánh giá 
	CBCQ
	
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày

15/12/2015
	
	

	26
	Tổng hợp  báo cáo kết quả thực hiện chương trình phối hợp với Chi cục Thuế quận
	Đ/c Việt Anh
	
	Đ/c Hùng
	Xong trước ngày
25/12/2015
	
	

	27
	Xây dựng báo cáo tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức trong các Nhà trường năm học 2015 – 2016
	Đ/c Loan
	CĐ ngành giáo dục quận
	Đ/c Hằng
	Xong trước ngày
26/12/2015
	
	

	
	Các cuộc họp trong tháng
	
	
	
	
	
	

	1
	Họp Thường trực (2 lần/tháng)
	Đ/c Hòa
	Thường trực
	Đ/c Hằng
	
	
	

	2
	Giao ban cơ quan (2 lần/tháng)
	Đ/c Hòa
	Cán bộ CQ
	Đ/c Hằng
	
	
	


II. LỊCH TỔ CHỨC CÁC CUỘC HỌP, HỘI NGHỊ .
	Số TT
	TÊN CUỘC HỌP, HỘI NGHỊ
	DỰ KIÊN

THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM
	THÀNH PHẦN MỜI
	DỰ KIẾN SỐ LƯỢNG 

ĐẠI BIỂU
	CHỦ TRÌ
	CÁN BỘ (HOẶC BỘ PHẬN) THỰC HIỆN
	CƠ QUAN, ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

	A
	Cuộc họp, hội nghị tham mưu Quận ủy tổ chức:  0  cuộc
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B
	Cuộc họp, hội nghị do đơn vị tổ chức: 03 cuộc
	
	
	
	

	1
	Họp kiểm điểm đánh giá kết quả Ban Thường vụ LĐLĐ quận và kiểm điểm của Thường trực LĐLĐ quận năm 2015
	21/12/2015
	VP LĐLĐ
	Thường trực, Ban Thường vụ LĐLĐ quận
	06
	Đ/c Nguyễn Thị Thanh Hằng
	Đ/c Nguyễn Thị Thu Hòa
	

	2
	Họp kiểm điểm Chi bộ, Đảng viên năm 2015
	22/12/2015
	VP LĐLĐ
	Đảng viên, CBCQ
	07
	Đ/c Nguyễn Thị Thanh Hằng
	Đ/c Nguyễn Thị Thu Hòa
	CBCQ

	3
	Họp Ban chấp hành LĐLĐ quận Long Biên
	28/12/2015
	P2- QU
	Thường trực LĐLĐ quận, 

Các đ/c ủy viên BCH, UBKT LĐLĐ quận
	35
	Đ/c Nguyễn Thị Thanh Hằng
	Đ/c Nguyễn Thị Thu Hòa
	CBCQ


* Yêu cầu:  
Cán bộ, công chức, nhân viên cơ quan thực hiện nhiệm vụ theo tiến độ đặt ra và nắm bắt về tình hình hoạt động công đoàn, công tác tài chính của các đơn vị mình phụ trách. Tự đánh giá kết quả hoàn thành công việc (thời gian, chất lượng) và thông tin về bộ phận văn phòng tổng hợp gửi Thường trực; Đồng chí Chủ tịch LĐLĐ Quận đánh giá kết quả chung tại kỳ họp giao ban cuối tháng. 
	Nơi nhận:

- Đ/c Phó BTTT Quận ủy; (để báo cáo)
- Văn phòng Quận uỷ;

- CBCC cơ quan; (để thực hiện)
- Uỷ viên BCH, UBKT LĐLĐ Quận;

- Công đoàn cơ sở;

- Lưu VP.
	                           TM. BAN THƯỜNG VỤ

                           CHỦ TỊCH

                           Nguyễn Thị Thanh Hằng 
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